Na podlagi odloéb Zakona o vricih (Uradni list RS &t 12/1996, 44/2000, 78/2003, 72/2005,
25/2008, 98/2009 - ZIUZGK, 36/2010, 94/2010 - ZIU, 62/2010 - ZUPJS, 40/2011 - ZUPJS-A,
40/2012 - ZUJF), Pravilnika o normativih in minimalnih tehniénih pogojih za prostor in opremo vrtca
(Uradni list RS, &t. 73/2000, 75/2005, 33/2008, 126/2008, 47/2010), Pravilnika o normativih in
kadrovskih pogojih za opravijanje dejavnosti predSolske vzgoje (Uradni list RS, &t. 75/2005,
82/2005, 76/2008, 77/2009, 79/2009 - popr., 102/2009, 105/2010, 92/2012) in Zakona o varnosti
cestnega prometa (Uradni list RS, t. 83/2004, 35/2005, 67/2005 - Odl. U , 69/2005, 76/2005 -
ZDCOPMD, 108/2005, 70/2006 - ZIKS-1B, 105/2006, 123/2006 - Odl. US, 139/2006 - ZORed,
37/2008, 57/2008 - ZLDUVCP, 58/2009, 36/2010, 106/2010 - ZMV, 109/2010 - ZCes-1, 109/2010 -
ZPrCP, 109/2010 - ZVoz, 39/2011 - ZJZ-E), Pravilnika o organizaciji, materialu in opremi za prvo
pomo¢ na delovnem mestu (Uradni list RS, &t 136/2006, 61/2010 - ZRud-1, 43/2011 - ZVZD-1), je
ravnateljica Vrica Postojna, Tonja Ferjanéic, mag. prof. inkluz. ped., izdala

PRAVILNIK O VARNOSTI OTROK V VRTCU POSTOJNA

I. SPLOSNE DOLOGBE

1. élen

Ta pravilnik dologa postopke, ukrepe in nacine ravnanj ter aktivnosti, s katerimi se
zagotavlja varnost otrok, njihovega zdravja in Zivljenja ter njihovega pocutja v ¢asu
bivanja v Vrtcu Postojna (v nadaljevanju besedila: vrtec). s

2. ¢len

Ta pravilnik dologa:

— delavce vrtca, ki so zadolZeni za varnost in zdravje otrok,

— ukrepe pri dnevnem prihajanju otrok v vrtec in njihovem odhajanju iz vrtca,

- ukrepe za zagotavljanje zdravja in varnosti otrok v igralnici oziroma v prostorih
vrica,

— ukrepe za varnost otrok zunaj vrica,

- higiensko-zdravstvene ukrepe,

— Ppostopke in nacine ravnanja v primeru obolenja ali nesreée otroka,

— dolZnosti star§ev.in ostalih obiskovalcev vrica.

3. ¢len

Delavec vrtca, ki krsi doloébe tega pravilnika, ne glede na to, ali je do posledice
prislo in ne glede na to, ali je obstajala moznost, da krsitev privede do posledic za
zdravje, varnost ali Zivljenje otrok, stori hudo krsitev delovne dolZnosti.

ll. DELAVCI VRTCA, ZADOLZENI ZA VARNOST IN ZDRAVJE OTROK

4. ¢len

Vsak delavec vrica je zadolZen in osebno odgovoren za varnost, Zivljenje in zdravje
otrok v vricu. Pri opravijanju svojega dela je delavec dolzan opravljati svoje naloge in
ravnati z otroki tako, da s svojim delom, delovnimi napravami, pripravami in izdelki ter
$ svVojim vedenjem ne ogroZa varnosti, Zivlienja in zdravja otrok.



5. ¢len

Vzgojitelji, pomocniki vzgojiteljev, spremljevalci gibalno oviranemu otroku ter drugi
strokovni delavci so odgovorni za varnost, Zivljenje in zdravje otrok ves &as njihovega
bivanja v vrtcu. Njihova dolZnost je nenehno spremijati otroke in zagotavljati varnost.

6. ¢len

Vzgojitelji, pomoéniki vzgojiteljev in spremijevalci gibalno oviranega otroka morajo
biti pred nastopom dela v vrtcu seznanjeni z vsebino Pravilnika o varnosti otrok v
Vricu Postojna. Ob nastopu dela morajo spoznati mesta oziroma obmocja, ki
predstavijajo ve¢ tveganj za otrokovo varnost.

Od ravnatelja pooblaséena oseba je dolZzna delavce seznanjati z dejstvi iz prvega
odstavka tega ¢lena, prav tako pa tudi s spremembami v okolju in na mestih, kamor
se vodi otroke na sprehod oziroma, kjer se izvajajo druge aktivnosti z otroki, &e se
izvedejo take spremembe, ki bi lahko ogroZale varnost ali zdravje otrok.

7. ¢élen

Delavec vrica ne more zavrniti izvrSitve nujne naloge, ki mu je naloZena z
namenom preprecCiti ogroZenost otrok ne.glede na sistemizacijo in opis delovnega
mesta,.

8. &len

V primeru, da vzgojitelj ugotovi, da je otrok zanemarjen dalj ¢asa, }_s%éimer je lahko
ogrozeno njegovo zdravje ali lahko ogrozi zdravje drugih otrok, na to opozori zakonite
skrbnike (v nadaljevanju besedila: starsi). Ce se stanje ne izbolj$a, vrtec o tem
seznani pristojni Center za socialno delo oziroma zdravstvenega in§pektorja.

Ce delavec vrica ugotovi na otroku znake nasilja oziroma muéenja, obvesti o tem
ravnatelja in svetovalnega delavca, ki ukrepata v skladu z Zakonom o preprecevanju
nasilja v druzini.

lll. UKREPI PRI DNEVNEM PRIHAJANJU OTROK V VRTEC IN NJIHOVEM
ODHAJANJU I1Z VRTCA

9. ¢len

Strokovni delavec vrica mora otroka osebno sprejeti in ga pri odhodu iz vrica
prepustiti v oskrbo starSem, drugim osebam pa le, &e imajo pisno Izjavo starSev za
prevzem otroka iz vrtca (priloga 1). :

Oseba, ki pripelje otroka v vrtec, ga mora osebno predati vzgojnemu gsebju.

Oseba, ki prevzeme otroka, ne sme biti pod vplivom alkohola ali drugih substanc.

Otroci morajo imeti na poti v vrtec in iz njega spremstvo polnoletne osebe.
Spremljevalci so lahko tudi .otroci, starejsi od 10 let ali mladoletniki, &e to dovolijo
starsi (7. alineja 87. Elena Zakona o pravilih cestnega prometa).

10. ¢len

Delavec vrtca, ki sprejema otroke, mora ob sprejemu otrokom odvzeti vse
predmete oziroma stvari, ki bi lahko ogrozile varnost, zdravje ali Zivljenje otrok. Star§e
teh otrok je potrebno opozoriti na posledice nosenja in uporabe spornih predmetov ter
na prepoved prinasanja le-teh v vrtec.



Strokovni delavci oddelka so dolzni na prvem roditeliskem sestanku seznaniti
starSe o stvareh in predmetih, ki pomenijo potencialno nevarnost za varnost, zdravje
in Zivljenje otroka oziroma drugih otrok (ostri predmeti, Zvecilni gumi, nakit, vrvice ... ).

11. Clen

Ce se ob prihodu otroka v vrtec ugotovijo znaki obolenja (vrogina, izpus&aji,
bruhanje, driska; hujSi kaselj, gnojne oéi, tezko dihanje), je delavec, ki otroka sprejme,
dolzan otroka odkloniti.

s
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IV. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE ZDRAVJA IN VARNOSTI OTROK V
' IGRALNICI OZIROMA V PROSTORIH VRTCA

12. élen

Za varnost otrok v igralnici in znotraj prostorov vrtca so odgovorni vzgojitelj in
pomocnik vzgojitelja ter spremljevalec gibalno oviranemu otroku oz. osebe, ki jih
nadomeséajo.

13.:¢len

Pri delu oziroma bivanju otrok v igralnici in drugih prostorih vrtca je potrebno

organizirati delo tako, da se zagotovi varnost in zdravje otrok, in sicer:

— da je oprema v igralnici uporabliena po svoji namembnosti,

— da otroci uporabljajo opremo varno,

- da se otrokom prepredi nevarna ravnanja ali gibanje v igralnici,

- da se otrokom prepreéi medsebojna fiziéna obra&unavanja, nasilna ravnanja,
ipd., ki lahko ogroZajo otrokovo varnost, Zivijenje ali zdravje,

— da se delo z nevarnim orodjem ali delovnimi pripomocki organizira tako, da ima
vzgojitelj ali pomoénik vzgoijitelja stalen pregled nad ravnanjem otrok,

— da se otroke pouéi o uporabi in ravnanju z orodjem in delovnimi pripomog&ki, ki
SO nevarni, ‘

— da je zagotovljena kontrola nad otroki pri zapu$canju igralnice,

- da otroci ne uporabljajo opreme, ki lahko ogroZa njihovo varnost (odpiranje
oken, elektricna pomagala, ipd.),

— da se otrokom prepredéi uZivanje ali drugagna nepravilna uporaba materialov,
namenjenih za vzgojno delo (igrace, lepila, plastelin, barvice, ipd.) in ostalih
sredstev, ki niso namenjena za uZivanje (Cistila, razkuzila ipd.),

— da so otroci oble&eni primerno razmeram (temperatura, gibalne dejavnosti ... ),

- da se zagotovi, da otroci niso izpostavljeni prepihu,

~ da se zagotovi, da otroci niso neposredno izpostavljeni klimatskim napravam,

— da se naprave in instalacija uporabljajo skladno z njihovim namenom,

~ da se zagotovijo varna tla (suha, ipd.).

14. ¢len
Pri hranjenju otrok je potrebno paziti na varnost otrok pri uporabi jedilnega pribora,

v v

temperaturi hrane in delitvi hrane (kosciCasto sadje, ribe, ipd.).

15. élen

Ob zdruzevaniju notranjih oddelkov in nadome&&anju odsotnih strokovnih delavcev,
se med odgovornimi za posameznega otroka poskrbi za prenos pomembnih informacij

0 njem (diete, bolezni, telefonske stevilke starSev ... ).



16. &len

Med pocitkom mora biti zagotovljen mir. Vzgojitelj ali pomoénik vzgojitelja mora biti
prisoten pri otrocih ves ¢as spanja oziroma poéitka.

Strokovne delavke poskrbijo za ustrezno prezragen prostor pred pocitkom otrok.

Po kon€anem spanju oziroma pogitku je treba nemudoma pospraviti lezalnike
oziroma spaline pripomocke ter prepregiti skakanje ali hojo po njih.

17. Glen

Po zakljuéenem obratovalnem &asu oddelka, vzgojno osebje zakleni vhodna vrata
in vrata vrtne ograje.

V. UKREPI ZA VARNOST OTROK ZUNAJ VRTCA

18. ¢len

Pri organiziranju aktivnosti z otroki na prostem sta vzgojitelj in pomoénik vzgojitelja

dolzna:

— da se seznanita z naértom vzdrZevanja otroskih igriS¢ in ga upostevata,

- da preverita stanje urejenosti na igri§¢u in odstranita predmete, ki bi lahko
ogrozili varnost, Zivijenje ali zdravje otrok (steklo, injekcijske igle ... ),

— da seznanita otroke z okoljem in mesti, kjer se bodo izvajale aktivnosti,

- da opozorita otroke na nevarnosti pri izvajanju aktivnosti na prostem,

— da se pri izvajanju aktivnosti na prostem z otroki izogibajo okolju in mestom, kjer
obstaja nevarnost za otroke, '

— da imata stalen pregled nad otroki, nad njihovim $tevilom in gibanjem,

— da preprecita ravnanja otrok, ki ogroZajo zdravje, varnost ali Zivljenje otrok,

- da o organiziranju izleta, ki je v skladu z Letnim delovnim na&rtom vrtca in je
zan] potreben prevoz, obvestita ravnatelia oziroma pomocnika ravnatelja in
starSe, ki v zaCetku Solskega leta podpisejo enotno soglasije,

— da imata na dalj$ih izletih s seboj nujno prvo pomog,

- da poskrbita, da so otroci obledeni primerno razmeram (temperatura, vreme,
gibalne dejavnosti ... ),

— da poskrbita za za&¢ito otrok, ki uporabljajo kolesa, rolerje, poganjaléke in smudi
(Celada in ostala za&éitna oprema).

VI. HIGIENSKO-ZDRAVSTVENI UKREPI

19. élen

Izvajanje higiensko zdravstvenih ukrepov je dolznost delavcev vrtca v smislu lastnih
ravnanj in osebne higiene. .

Delavci vrica so dolZni v skladu z ZHR in drugimi navodili za prepreevanije bolezni
skrbeti za lastno higieno, higieno otrok, higieno opreme in prostorov, v katerih so
otroci, ter predmetov, s katerimi prihajajo otroci v stik. .

20. ¢len
Pri izvajanju zdravstveno-higienskih ukrepov so delavci vrica, predvsem pa
vzgojitelji in pomocéniki vzgojiteliev dolzni:
~ upostevati navodila ZHR,



— otrokom prepreciti vstop v prostore vrica, ki niso namenjeni bivanju otrok
oziroma njihovi uporabi,

— otrokom onemogoditi dostop do nevarnih stvari (Cistila, razkuZila, zdravila ... ),

— da so seznanjeni z morebitnimi kroni&nimi obolenji otrok in z ustreznimi ukrepi
ob pojavu le-teh (sladkorna bolezen, astma, vroCinski kréi ...), ter delujejo v
skladu z njimi,

— da v primeru infekcijskih obolenj o tem takoj obvestijo vodjo oziroma
organizatorja zdravstveno-higienskega rezima v vrtcu in poostrijo higieno,

— da o infekcijskem -"’Bbolenju posameznega otroka takoj obvestijo star$e otroka,

- da starSem otrok oziroma drugim osebam preprecujejo vstop v igralnico in druge
prostore vrica, ki niso zanje namenjeni, e nimajo za to primerne opreme (npr.
copati), '

— da skrbijo za higieno otrok, njihovih obla&il in da o potrebni higieni otrok
opozarjajo starse,

- da dosledno upostevajo Zakon o omejevanju uporabe tobacénih izdelkov in
Zakon o omejevanju porabe alkohola.

— dati otroku zdravilo, ko zdravnik izda pisno navodilo z datumsko opredelitvijo. V
tem primeru je strokovni delavec dolzan voditi dajanje zdravila v Evidenci o
dajanju zdravila (priloga 2). Strokovni delavci se za ustrezno skladi$¢enje zdravil
posvetujejo z vodjo ZHR vrtca. Star3i podpigejo Privolitev za dajanje zdravila
(priloga 3). )

21. Clen

V primeru veéjega &tevila obolelih vodstvo vrica posreduje informacije ZZV Koper.
Strokovni delavci se ravnajo v skladu z navodili, ki jih izdajo pristojne institucije
(ZZZ8, Skupnost vrtec, IVZ).

22. ¢len

Delavec vrtca, ki na ozemlju vrtca opazi strupeno rastlino, bodeéo rastlino oziroma
ambrozijo, je o tem dolzan opozoriti vodjo ZHR-ja. Ta pa mora poskrbeti, da se
rastlina odstrani.

23. Clen

Delavei vrtca, katerih delo je takega znacaja, da je za njegovo izvajanje po predpisih
in dolo¢bah pravilnika o sistemizaciji delovnih mest potreben poseben periodiéni
zdravn‘i§ki pregled, so se dolzni odzvati napotitvi delodajalca na pregled.

VIl. POSTOPKI IN NACIN RAVNANJA V PRIMERU OBOLENJA ALI'NESRECE
‘ OTROKA

24. élen

V primeru nenadnega obolenja otroka mora vzgojitelj oziroma drug delavec vrtca, ki
Prvi ugotovi tako obolenje, poskrbeti, da so starsi o tem takoj obveséeni. Strokovni
delavec je dolan na ustrezni obrazec voditi Evidenco otrok, pri katerih so se
bolezenski znaki kazali v vrtcu (priloga 4). by

Ce starsem zaradi nedosegljivosti ni mogoce posredovati sporoila, otrok pa nujno
potrebuje zdravnigko pomog, vzgojiteljica ali drug pooblaséen delavec poklige vozilo
Prvé pomoci ali otroka pospremi k zdravniku.



V primeru nalezljive otroske bolezni ali epidemije v skupini, vodja zdravstveno
higienskega reZzima vrtca o tem pisno obvesti starse drugih otrok v enoti preko
oglasne deske in jih opozori na tipiéne znake, ki se pokaZejo ob obolenju. V primeru
vecjega Stevila obolelih otrok vodstvo vrica obvesti ZZV Koper in ravna v skladu z
navodili epidemioloske sluzbe.

25. Clen

V primeru nesrece otroka je vzgojitelj oziroma pomo&nik vzgojitelja ali drug delavec
vrtca, ki je usposoblien za nudenje prve pomoéi, dolZan nuditi otroku prvo pomo¢ in
takoj priskrbeti zdravniko pomoé.

V primeru nudenja prve pomoéi ponesreéenemu otroku je treba zavarovati kraj
nesrece in storiti vse, da ne pride do huje pogkodbe.

O nesreci mora vzgojitelj ali pomoé&nik vzgojitelja obvestiti starSe in ravnatelja.

Ce star8i ne morejo priti po otroka takoj in je zdravniska pomoé nujna, spremija
otroka k zdravniku vzgojitelj ali pomoénik vzgojitelia oziroma vodja zdravstveno
higienskega reZzima.

26. clen

O nesredi otroka mora delavec, ki odgovarja zanj, izpolniti Poroéilo o nesreéi
(priloga 5), ki ga odda organizatorju zdra\i_stveno-higienskega rezima. Ce se nesreéa
zgodi na igralu, izpolni Obrazec za prijavo nesre&e na igralu (priloga 6).

27. ¢len

Strokovni delavci oddelka so dol2ni seznaniti starge o vsaki nezgodi, ki se je
pripetila otroku in stare opomniti, naj opazujejo ali se bodo pri otroku pojavile
spremembe, ki bi pogojevale obisk pri zdravniku (bruhanje, kréi ... ).

28. ¢élen

V primeru, da se otroka pogresa, je potrebno nemudoma organizirati iskanje
otroka, hkrati pa obvestiti ravnatelja. Ce se otroka ne najde, je potrebno obvestiti
starSe in policijo.

VIIl. DOLZNOSTI STARSEV IN OSTALIH OBISKOVALCEV VRTCA

29. &len

Starsi otrok in ostali obiskovalci vrtca so dolzni spostovati dologila Pravilnika o
varnosti otrok v Vrtcu Postojna in navodila vzgojiteljev.

30. &len

Vsi otroci morajo biti préd'vkljuéitvijo v vrtec zdravnisko pregledani pri zdravniku
(pediatru). Starsi zdravnigko potrdilo o pregledu in zdravstvenem stanju otroka oddajo
vzgojiteljici z dnem vkljugitve otroka v vrtec. Stargi morajo predlozZiti tudi potrdilo
pediatra o dieti, ¢e jo otrok potrebuje iz zdravstvenih razlogov. Potrdilo o dieti se
obnovi v mesecu septembru.

31. élen

Star§i morajo ob sprejemu otroka v vrtec, najkasneje pa ob prvem razgovoru z
vzgojiteljico, opozoriti na posebnosti otrokovega zdravstvenega statusa.



32. ¢len
Starsi so dolzni posredovati vrtcu Stevilko telefona oziroma druge podatke o njihovi
dosegljivosti.
33. &len

Ce starsi ne bodo v vrtec prisli po otroka osebno, pisno ali ustno sporocijo v vrtec
ime in priimek druge osebe, ki bo dolo&enega dne priSla po otroka.

]
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34. Elen

Otrok mora priti v vrtec zdrav in brez predmetov, ki bi lahko ogrozili zdravje,
Zivijenje ali varnost otrok.

Na zahtevo vzgojiteljice ali pomoénice vzgojiteljice, ki sprejme otroka v dnevno
varstvo, mora oseba, ki je otroka pripeljala v vrtec, otroku vzeti predmete, ki bi lahko
bili nevarni zanj ali za druge otroke.

35. élen
Ko so star$i s strani vrtca obve&&eni o otrokovem obolenju ali nesreéi, so dolZni
takoj priti ponj. ’

36. &len

Starsi in druge osebe, ki se v igralnici vkljuCujejo v dnevno rutino vrtca, morajo biti
obuti v copate. C

37. élen

StarSi in ostali obiskovalci vrtca lahko vezne hodnike uporabljajo po 14. uri
tekocega dne.

38. ¢len

Kadar vriéevo igrigée uporabljajo otroci, ki jih spremija vtéevo vzgojno osebje, se na
njem ne smejo zadrZevati otroci, ki so v spremstvu drugih oseb.

’ 39. élen
Starsi in ostali obiskovalci vrtca so dolZni dosledno zapirati vrata vrtca in igri§¢a.

40. ¢len

Star$i poskrbijo, da imajo otroci v vrtcu ustrezno obleko, obutev in rezervna
obladila. '

41. ¢len

Stars$i so dolzni skrbeti za otrokovo osebno higieno in higieno oblaéil.

42. Clen
Ce je otrok odsoten zaradi nalezljive bolezni, morajo starsi o tem obvestiti vrtec.



IX. KONCNI DOLOCBI

43. ¢len
Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o varnosti otrok.

44. Clen
Ta pravilnik za€ne veljati naslednji dan po objavi na oglasni deski.
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St.: 110/2013
Postojna, 30. 8. 2013

Ravnateljica
Tonja Ferjanci¢, mag. prof. inkluz. ped.
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